Zatqgcznik nr 4

ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACII MEDYCZNEJ PACJENTA

1. Okregowa Izba Lekarska w Szczecinie przejmuje, przechowuje i udostepniania
dokumentacje medyczng po zmartych lekarzach i lekarzach dentystach — cztonkach
Okregowej Izby Lekarskiej w Szczecinie, wykonujacych zawdd w formie praktyki
zawodowej w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej,
ktorzy zaprzestali wykonywania dziatalnosci leczniczej na skutek $mierci, a ktéra to
dokumentacja medyczna nie zostata przejeta przez inny podmiot, ktory przejat zadania
zmartego lekarza lub lekarza dentysty, na podstawie art. 30a ust. 3 pkt 3) ustawy z dnia
6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz art. 5 pkt 11a)
ustawy z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa, w sposob zapewniajgcy zabezpieczenie przed jej zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utratg oraz dostepem 0s6b nieuprawnionych.

2. Okregowa lIzba Lekarska w Szczecinie, w warunkach okre$lonych w pkt 1, udostepnia
dokumentacje medyczna:

1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu,

2) osobie upowaznionej przez pacjenta,

3) upowaznionym w przepisach prawa organom i innym podmiotom,
4) po $Smierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana:

a) osobie upowaznionej przez pacjenta za zycia,

b) osobie, ktdra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym,

c) osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub
sprzeciwit sie temu pacjent za zycia, z zastrzezeniem ust. 2a i2b ustawy z dnia
6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

5) Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniana takze innym podmiotom okreslonym
szczegdtowo w art. 26 ust. 3 ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

6) Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych
danych umozliwiajgcych identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja dotyczy.

3. Dokumentacja medyczna udostepniana jest ,bez zbednej zwtoki” — nalezy rozumiec to
jako przeprowadzenie okreslonej czynnosci bez niedajgcych sie uzasadni¢ opdznien
(a zatem udostepnienie odbedzie sie w jak najkrotszym czasie uwzgledniajgc czas do
wykonania niezbednych czynnosci do przygotowania dokumentacji). Whnioskujgcy
kazdorazowo poinformowany zostanie o przyblizonym terminie realizacji wniosku.

4. Okregowa lzba Lekarska w Szczecinie udostepnienia dokumentacje medyczna:

1) do wgladu:

a) w siedzibie OIL w Szczecinie z zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym
organom lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdje¢, w obecnosci
upowaznionego pracownika OIL w Szczecinie,

b) w warunkach gwarantujacych petng dyskrecje i ochrone przed dostepem do
dokumentacji oséb nieupowaznionych,

c) osoba przegladajgca dokumentacje medyczng nie ma mozliwosci wyniesienia jej
poza przeznaczone do tego celu pomieszczenie.

2) poprzez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku,



10.

11.

12.

3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zgdanie organdw wtadzy publicznej albo sgdéw powszechnych, a
takze w przypadku gdy zwtoka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowac
zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta.

W celu udostepnienia dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy

lub osoba upowazniona przez pacjenta, jak rdwniez inny podmiot uprawniony, kieruje

zadanie jej udostepnienia w dowolnej formie tzn.:

1) moze skierowac do OIL w Szczecinie pisemny wniosek o udostepnienie dokumentacji
medycznej, lub

2) udaé sie do biura OIL w Szczecinie i ustnie zazada¢ udostepnienia dokumentacji
medycznej.

W przypadku wniosku sktadanego na pismie mozna:

1) wykorzystaé formularz pomocniczy wniosku dostepny w biurze OIL w Szczecinie,

2) wykorzysta¢ formularz pomocniczy wniosku dostepny na stronie internetowej OIL w
Szczecinie www.oil.szczecin.pl,

3) dostarczy¢ wniosek w innej formie, zawierajgcy wszystkie niezbedne informacje
umozliwiajgce udostepnienie dokumentacji medycznej,

W przypadku ztozenia wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej przez osobe

upowazniong, a ktéra nie jest wskazana w dokumentacji medycznej pacjenta, nalezy wraz

z wnioskiem ztozy¢ dodatkowo, w dowolnej formie, upowaznienie do wydania

dokumentacji medycznej. Upowaznienie powinno wskazywac:

a) jednoznaczng identyfikacje pacjenta,

b) jednoznaczng identyfikacje osoby udzielajgcej upowaznienia,

c) jednoznaczng identyfikacje osoby, ktérej udzielane jest upowaznienie, poprzez
wskazanie co najmniej jej imienia i nazwiska,

przy czym mozna wykorzysta¢ formularz pomocniczy upowaznienia dostepny na

stronie internetowej OIL w Szczecinie www.oil.szczecin.pl,

OIL w Szczecinie uprawniona jest do ustalenia tozsamosci pacjenta, osoby udzielajgcej

upowaznienia oraz osoby uzyskujgcej dostep do dokumentacji medycznej na podstawie

upowaznienia.

Whioski o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna:

1) sktadac od poniedziatku do pigtku, w dni robocze, w godz. 8:00 — 15:30 w biurze OIL
w Szczecinie,

2) przestac za posrednictwem poczty na adres:

Okregowa lzba Lekarska
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11
71-332 Szczecin

3) przestac elektronicznie na adres poczty elektronicznej: biuro@oil.szczecin.pl,

4) sktadac telefonicznie, dzwonigc pod wskazany nr telefonu 91 487 49 36 wew. 112.

Odbiér dokumentacji medycznej jest mozliwy od poniedziatku do pigtku, w dni robocze,

w godz. 8:00 — 15:30 w biurze OIL w Szczecinie.

Dokumentacja medyczna moze by¢ przestana pocztg (przesytkg polecong za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru) na wskazany przez wnioskodawce adres. Dokumentacja

wysyfana pocztg jest zapakowana w dwie koperty. Koperta wewnetrzna jest opatrzona
napisem ,do rgk wiasnych”. W kopercie zewnetrznej znajduje sie faktura za wykonanie
ustugi oraz obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ust. 1i 2 RODO.

Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej:




1) za udostepnienie dokumentacji medycznej OIL w Szczecinie pobiera optaty zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

2) wysokos¢ pobieranych optat wynika z art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

3) Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej (w zakresie okreslonym w przepisach
prawa) nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentacji medyczne;j:

a)
b)
c)

d)
e)

pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zgdanym
zakresie i poprzez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku,

w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzka komisjg do spraw orzekania
o zdarzeniach medycznych,

Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badan
Medycznych,

dotyczacej diagnostyki onkologicznej lub leczenia onkologicznego,

w innych przypadkach okreslonych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego.



