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ROZDZIAL . POSTANOWIENIA OGOLNE

4)

Instrukcja okresla zasady przejmowania, przechowywania i udostepniania przez Okregowg lzbe
Lekarska w Szczecinie dokumentacji medycznej po zmartych lekarzach i lekarzach dentystach —
cztonkach Okregowe] Izby Lekarskiej w Szczecinie, wykonujgcych zawdéd w formie praktyki
zawodowej w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej, ktorzy
zaprzestali wykonywania dziatalnosci leczniczej na skutek $Smierci, a ktéra to dokumentacja
medyczna nie zostata przejeta przez inny uprawniony podmiot, ktéry przejat zadania zmartego
lekarza lub lekarza dentysty.

Celem Instrukcji jest:

1) ochrona informacji, w tym danych osobowych, przed niepowotanym dostepem,

nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem;

2) ustalenie jednolitych zasad postepowania w przedmiotowym zakresie;
3) minimalizowanie ryzyka naruszenia praw i wolnosci podmiotéw danych.

llekro¢ w niniejszej Instrukcji mowa jest o:

a) dokumentacji medycznej, rozumie sie przez to dokumentacje indywidualng (np. historia
zdrowia i choroby, karta noworodka, karta obserwacji przebiegu porodu, zdjecia
radiologiczne dotgczone do dokumentacji medycznej pacjenta, zlecenia, skierowania) i
zbiorczg pacjentéw, prowadzong w postaci papierowej lub elektronicznej. Dokumentacji
medycznej nie stanowig materialy bedgce podstawg do sporzadzenia dokumentacji
medycznej, w szczegdlnosci kostki parafinowe, zawierajgce materiaty biologiczne, modele
tukéw zebowych itp.;

b) lekarzu, rozumie sie przez to lekarza i lekarza dentyste;
¢) OIL w Szczecinie, rozumie sie przez to Okregowg lzbe Lekarskg w Szczecinie;

d) praktyce zawodowej, rozumie sie przez to praktyke zawodowg lekarza w rozumieniu art. 5
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej

e) Przechowawcy, rozumie sie przez to wyspecjalizowany podmiot zewnetrzny, z ktérym OIL
w Szczecinie podpisata umowe na wykonywanie ustug przechowania i archiwizacji
dokumentacji medycznej oraz umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ROZDZIAt ll. PRZEJECIE DOKUMENTACII MEDYCZNE]J

Dokumentacjg medyczng podlegajgcg przejeciu przez OIL w Szczecinie jest dokumentacja
wytworzona przez lekarza - cztonka OIL w Szczecinie, wykonujgcego zawdd w formie praktyki
zawodowej, ktéry zaprzestat wykonywania dziatalnosci leczniczej na skutek smierci, a ktdra nie
zostata przejeta przez inny uprawniony podmiot, ktéry przejat zadania zmartego lekarza.

Strona2z5




r

>

SZCZECIN| PO ZMARLYCH LEKARZACH I LEKARZACH DENTYSTACH CZtONKACH OKREGOWEJ IZBY LEKARSKIE]
=

OKREGOWA IZBA LEKARSKA W SZCZECINIE

% ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11
%, 71-332 Szczecin
f‘ TYTUL DOKUMENTU: INSTRUKCIA POSTEPOWANIA

W ZAKRESIE PRZEJMOWANIA, PRZECHOWYWANIA I UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACII MEDYCZNE]

W SZCZECINIE WYKONUJACYCH ZAWOD W FORMIE PRAKTYKI ZAWODOWE] W ROZUMIENIU ART. 5
USTAWY Z DNIA 15 KWIETNIA 2011 R. O DZIALALNOSCI LECZNICZE]

WERSJA: 1.0 WEHASCICIEL: | DYREKTOR BIURA

DATA ZATWIERDZENIA: 20.11.20109r.

Przejecie dokumentacji medycznej nastepuje na podstawie wniosku ztozonego do OIL w
Szczecinie przez osobe bedaca w posiadaniu dokumentacji medycznej podlegajacej przejeciu lub
spadkobierce lekarza. Wzdr wniosku okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Pracownik OIL w Szczecinie zawiadamia osobe, u ktdrej znajduje sie dokumentacja medyczna
podlegajgca przejeciu o obowigzku przekazania dokumentacji przedstawicielowi Przechowawcy
w terminie uzgodnionym z Przechowawcg oraz pod adresem wskazanym we wniosku o przejecie
dokumentacji medycznej.

Dokumentacja medyczna przekazywana i przejmowana jest w obecnosci osoby bedacej w
posiadaniu dokumentacji medycznej i przedstawiciela Przechowawcy, na podstawie protokotu
przejecia i zdawczo - odbiorczego.

Przechowawca odpowiedzialny jest za przejecie dokumentacji medycznej we wskazanej
lokalizacji, zapakowanie, transport do sktadnicy, sporzadzenie spisu zdawczo-odbiorczego
(z uwzglednieniem daty ostatniej wizyty pacjenta), zdeponowanie dokumentacji w sktadnicy akt
Przechowawcy, wyszukiwanie oraz przechowywanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Po uptywie wymaganym dla poszczegdlnych kategorii dokumentacji medycznej okresie
przechowywania Przechowawca niszczy dokumentacje medyczng w sposéb uniemozliwiajgcy
identyfikacje pacjenta, ktérego dotyczyta.

Przechowawca w trakcie realizacji zadan opisanych w pkt. 5, zapewnia ochrone informacji, w tym
danych osobowych, przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

Miejscem przechowania dokumentacji medycznej jest magazyn Przechowawcy.

OIL w Szczecinie publikuje na swojej stronie internetowej ogdlng ewidencje przejetej
dokumentacji medycznej po zmartym lekarzu wykonujgcym zawéd w formie praktyki zawodowej,
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

ROZDZIAL lll. UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACIJI MEDYCZNEJ

OIL w Szczecinie udostepnia dokumentacje medyczng na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa.

Udostepnianie dokumentacji medycznej jest dokonywane przez uprawnionego pracownika OIL w
Szczecinie, odpowiedzialnego za prowadzenie procedury przejecia i udostepnianie dokumentacji
medyczne;j.

Dokumentacja medyczna jest udostepniana na wniosek pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu, badZz osobie upowaznionej przez pacjenta. Dokumentacja medyczna jest
udostepniania réwniez innym podmiotom uprawnionym do tego z mocy przepisdw prawa, w tym
w szczegdlnosci organom witadzy publicznej, zas w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia, sagdom, w tym dyscyplinarnym, prokuratorom,
lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialno$ci zawodowej. Formularz pomocniczy wniosku
o udostepnienie dokumentacji medycznej okresla Zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukcji.
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Szczegdtowe zasady udostepniania dokumentacji medycznej pacjenta okresla Zatacznik nr 4 do
niniejszej Instrukcji.

Na zadanie uprawnionego pracownika OIL w Szczecinie Przechowawca dostarcza do OIL w
Szczecinie dokumentacje medyczng, zgodnie z wnioskiem o udostepnienie dokumentacji
medyczne;j.

Uprawniony pracownik OIL w Szczecinie, po zweryfikowaniu uprawnien wnioskodawcy do
udostepnienia mu dokumentacji medycznej, udostepnia wnioskodawcy zgdang dokumentacje
medyczng w formie wskazane] przez wnioskodawce we wniosku.

ROZDZIAL IV. OBOWIAZKI LEKARZA, KTORY PRZEJAt ZADANIA ZMARLEGO LEKARZA,

W ZWIAZKU Z PRZEJECIEM DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ PO ZMARLYM LEKARZU

Lekarz, ktéry przejat catos¢ lub czes¢ dokumentacji medycznej po zmartym lekarzu w zwigzku
z przejeciem jego zadan, powinien powiadomic o tym fakcie OIL w Szczecinie.

Lekarz, ktéry czesciowo przejagt dokumentacje medyczng po zmartym lekarzu w zwigzku
z czeSciowym przejeciem jego zadan, powinien dodatkowo powiadomi¢ OIL w Szczecinie o
dokumentacji medycznej, ktéra nie zostata przez niego przejeta, wskazujgc miejsce jej
sktadowania oraz dane osoby lub podmiotu, sprawujgcego nad nig aktualng piecze.

ROZDZIAL V. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

OIL w Szczecinie jest podmiotem uprawnionym do przejmowania, przechowywania i
udostepniania dokumentacji medycznej na podstawie przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego, a takze zapewnia ochrone danych zawartych w tej dokumentacji, uwzgledniajac
zasade minimalizacji, w tym stosujgc ograniczenia dostepu do danych osobowych.

OIL w Szczecinie jest Administratorem danych osobowych zawartych w przejetej dokumentacji
medycznej i we wnioskach zwigzanych z jej przejeciem lub udostepnieniem.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji praw i obowigzkéw zwigzanych z
przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji medycznej po zmartych lekarzach — cztonkach
OIL w Szczecinie, wykonujgcych zawdd w formie praktyki zawodowej, ktdrzy zaprzestali
wykonywania dziatalnosci leczniczej na skutek $mierci, a ktora to dokumentacja medyczna nie
zostata przejeta przez inny uprawniony podmiot, ktéry przejat zadania zmartego lekarza, i
przetwarzanie tych danych oparte jest na wtasciwej, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
podstawie prawnej tj. w przypadku danych zwyktych art. 6 ust. 1 pkt c) oraz w przypadku danych
szczegolnych kategorii art. 9 ust. 2 pkt. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Petna tres¢ klauzuli informacyjnej
opublikowana jest na stronie internetowej www.oil.szczecin.pl .
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ROZDZIAL V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Postanowienia zawarte w niniejszej Instrukcji obowigzujg wszystkie osoby, ktére zgodnie
z wtasciwoscig stanowisk realizujg zadania w przedmiotowym zakresie, uczestniczg w procesie
przejmowania, przechowywania i udostepniania dokumentacji medyczne;j.

2. Niniejsza Instrukcja postepowania w zakresie przejmowania, przechowywania i udostepniania
dokumentacji medycznej po zmartych lekarzach i lekarzach dentystach cztonkach Okregowej
Izby Lekarskiej w Szczecinie wykonujgcych zawdd w formie praktyki zawodowej w rozumieniu
art. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej wchodzi w zycie z dniem
20.11.2010r.
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