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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja opisuje sposdb w jaki uzytkownik systemu wnioskuje o nadanie uprawnien roli
»Absolwent” w Systemie Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych zwanego w dalszej czesci
instrukcji: SMK lub System. Wszelkie inne mechanizmy oraz jego funkcje, dostepne dla uzytkownikow
Systemu w innych rolach, sg opisane w instrukcjach wtasciwych dla tych rél.

Opisywana funkcjonalnosé oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikéw zarejestrowanych

i zalogowanych w SMK z Rolg Zerowa. Przed rozpoczeciem wnioskowania o role ,,Absolwent”, konieczne
jest utworzenie konta w systemie. Pozwoli to na logowanie sie do systemu oraz wnioskowanie o nadanie
kolejnych uprawnien. Proces zaktadania konta opisano w instrukcji ,,Podrecznik uzytkownika — SMK
Zatozenie konta i logowanie do systemu v.1.41".

Informujemy, ze SMK zostat przygotowany na wersje desktopowe. W zwigzku z powyzszym system moze
nie dziata¢ prawidtowo na urzgdzeniach mobilnych. Zalecane przegladarki: Mozilla FireFox, Internet
Explorer.

W systemie SMK przewidziano utatwienie obstugi programu dla oséb stabowidzacych. Mozesz zmieni¢
wyglad aplikacji zmieniajgc kolory wyswietlanego programu za pomocg przycisku , Kontrast”.

Centrum P B :
Ce e-Zdrowia System Monltorowanla Ksztalcenla A" & A (Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Rysunek 1 Utatwienie dla osdb stabo widzacych

Do wyboru masz kilka wersji kontrastu. Wyjsciowym kolorem jest odcien niebieskiego.

Centrum : P :
CeZ -Fiioni, System Monitorowania Ksztatceniag v+ 4 coonn poiepmmansic Opomse (58S

[ odcienie niebieskiego  biate na czamym  czame na blalym  ZoMe na czamym  czame na Zoftym ]

Rysunek 2 Kontrasty

Mozesz zmieni¢ wielkosé czcionki za pomocg przyciskow: ,A++”, , A+”, , A”.

Centrum . . .
Ce7Z Ziionia System Monitorowania Ksztalcenia

@Kontrast A & A [Czcionka

Rysunek 3 Czcionka

Zmieni to wielkos¢ wyswietlanego tekstu na stronie.

Logowanie Logowanie

. . Nie pamigtam hasta
Nie pamietam hasta Zatoz konto

Zatoz konto

Rysunek 4 Czcionka wielkos¢
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» Logowanie do systemu

1. Logowanie do systemu

Celem rozpoczecia pracy w SMK w roli ,Absolwent”, nalezy zalogowac sie do SMK i zawnioskowac
o nadanie uprawnienia ,,Absolwent”.

Aby rozpoczg¢ proces logowania do SMK nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:
https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybra¢ ,Zaloguj w e-PLOZ”.

ce Centrum  gystem Monitorowania Ksztatcenia

e-Zdrowia @Kontrast A* A A (Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ

Nie pamietam hasla
25462 konto

Rysunek 5 Strona logowania do SMK

Szczegdtowy opis sposobu logowania oraz zarzadzania kontem uzytkownika w SMK jest opisany w instrukcji
»Podrecznik uzytkownika — SMK Zatozenie konta i logowanie do systemu v.1.41".,

Po zalogowaniu do SMK pojawi sie menu gtdwne SMK, gdzie mozliwy jest wybér dalszych dziatan poprzez
kafelki:

e ,MGdj Profil” - umozliwia przeglad i edycje niektérych danych profilu;

9

e ,Whnioski o modyfikacje uprawnien” — umozliwia ztozenie wniosku o modyfikacje uprawnien.

@Kontrast A° A A czlenka Polityka prywatnosci  ®Pomoc

Ce Cent rum System Monitorowania Ksztatcenia
e-Zdrowia

Rysunek 6 Strona gtéwna SMK po zalogowaniu sie
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

2. Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Aby ztozy¢ wniosek o modyfikacje uprawnien w SMK na prezentowanej stronie nalezy wybrac kafelek
»Whnioski o modyfikacje uprawnien”.

Cez Centrum System Monitorowania Ksztalcenia Okonast A A A Pl rose P
e-ZdI'OWIa oniras Czelonka Polityka prywatnosc omac

,E/,

‘Whioski 0 modyfikacie
uprawnief

\

Rysunek 7 Kafelek Wnioski o modyfikacje uprawnien

Nastepnie nalezy wybraé ,,Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien”.

Filtrowanie Lista wriloskow o modymkacje uprawnien

imig Lista |est pusta.

[ | == <0z0 > > naswonie 10 a0

Nazwisko

w

Rysunek 8 Przejscie do nowego wniosku o modyfikacje uprawnien

Po wyborze kafelka ,,Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien” wyswietlony zostanie formularz wniosku
o modyfikacje uprawnien podzielony na sekcje:

e Dane osobowe;

e Adres;
e Adres korespondencyjny;
e Kontakt;

e Dodatkowe informacje;
e Jednostka akceptujgca wniosek;
e Ukonczona uczelnia.

Szczegdtowy opis sekcji na wniosku zostat zamieszczony w kolejnych rozdziatach instrukgji.
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

2.1. Dane Osobowe i Teleadresowe

Dane w sekcjach ,Dane osobowe”, , Adres”, ,, Adres korespondencyjny” oraz ,,Kontakt” zostaty
uzupetnione automatycznie na podstawie danych z profilu uzytkownika.

Uwaga: Niepoprawne lub nieaktualne dane mozna zmieni¢ w kafelku ,,Maj Profil” poprzez ich edycje.

Whniosek 0 modyfikacje uprawnien

(" (Dane osobowe)
Imig Drugie imig Imie w dopetniaczu
|Jar1 |Karo| |Jana
MNazwisko Mazwisko rodowe MNazwisko w dopetniaczu
Migjscowosc urodzenia Kraj urodzenia Data urodzenla
P | Polska
Ptec Obywatelstwo PESEL
| mezczyzna | Polska }
Rodzaj dokumeniu Mr dokumentu Kraj wydania
(" (Adres)
Wojewddztwo Miejscowost Ulica
| Mazowiedkie | |
Kod pocztowy Nrdomu MNr lokalu
[ P |
Rysunek 9 Wniosek cz. 1
(" (Adres korespondencyjny )
Wojewadziwo Migjscowosc Ulica
| Mazowiedkie
Kod pocztowy MNr domu Mr lokalu
( (Eonzky)
Telefon Adres emnail
|3100

Rysunek 10 Wniosek cz. 2
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

2.2. Dodatkowe informacje

W sekcji ,Dodatkowe informacje” w polu ,,Grupa biznesowa” nalezy wybrac¢ ,,Absolwent”. Natomiast
w polu ,,Grupa funkcjonalna” nalezy wybra¢ ,,Uzytkownik”. Wéwczas pole ,,Wnioskowana rola” zostanie
uzupetnione automatycznie wnioskowang rolg ,,Absolwent”.

Grupa biznesowa Grupa funkcjonalna
‘ Absalwent ~ | ‘ Uzytkownik ~

Wnioskowana rola

|Absolwent

Rysunek 11 Dodatkowe informacje - Wybér roli

2.3. Jednostka akceptujgca wniosek

W celu wybrania jednostki akceptujgcej wniosek, w sekcji ,Jednostka akceptujaca wniosek” nalezy
zaznaczy¢ OIL (Okregowa lzba Lekarska) lub NIL (Naczelna Izba Lekarska). Nastepnie za pomocg przycisku
,Wybierz” nalezy przejs¢ do listy jednostek akceptujgcych wniosek.

(Jednostka akceprujaca wnkosek |

QIFP NIFF

oiL ML
H 0O

A LA

Mazva
|

Rysunek 12 Wybdr jednostki akceptujgcej

Na prezentowanej liscie jednostek akceptujgcych wniosek nalezy wybrac z dostepnej listy OIL lub NIL.
W celu utatwienia wyszukania wtasciwej Izby Lekarskiej mozna postuzy¢ sie filtrowaniem wpisujgc jeden
z dostepnych warunkow wyszukiwania.

O T

Typ panas
- . ey Ty e T T WY
Okregowa 258 Lekarska w Blalymstoky OlLw Biatymszahy ‘Chregown l2bw Lekarsia w Bialymstoky lLw Blafymstoku Poslasiie Biysiok )
e ——— Okregowa 203 Lekarska w CZestocowle OlLw Czesocnonte ‘Ohregowa 203 Lekarska w Czestochote OfLw Czestocnonte Sasie Caestocnowa same ()
[ ) e — o wheszsime chrsgona s taria wicszsre o wicszse Zscnecrcpomariie | roszan ez ()
sacon rawa oo
=3
I"""‘"'"‘"“ ] Wojskow o Lekarska w Warsaamee Wojskowa Ol wWarszawie  Wofshowa (208 Lekarcka wWarzavse Wofskowa O warsaswie  Mazowieckie Werszawa naosEr ()
Syogesta ma eiarsa P [p—— r— rusnpomare | syoguE saeas ()
Pr—— Okegona s Lekarssa w Gaansky oL w Gasnsiy OkegoNa 1203 LEkarsia w GaANESL oL w Gaansiu pomorsioe Gasask st (3)
1 bregona zma Lekarsiaw Erp— hregowa zna Lekersia w Er— Lurusioe e )
— preEe— rR— prerae— er— saave - s Q)
[ ] wenokzyska uBa Lekarska oL w Keicatn Satgtokzysks 1na Lekarsks aILw et Smgmkyse weice moumes (D)
‘Okregows 1258 Lekarska wrakouse [per— Okregows (208 Lekarska w xrakowe [rep— fosr—" xrokow ooz (D)
njemamve Lubeisks (18 Lskarsks OIL w Lubrie Lubelzka (208 Lekarsks OlL w Lublinle Lubeisiie Lusin 121933182 ©]
- Okregowa 208 Lekarska wkods OlLwiod ‘Chregows izba Lekarsia w Lodzl olLwiod Lociie wosz s ()
= [ TR — WAMINSK - VAT DA LEKISKA W OIS | OIL w OlsIymE [T — )
[ kregoma 1258 Lekerska w 0Pl oL wopols Ckregowa lzhe Lekarska wOpolu ol wopolu Cpotsiie cpole e Q)
Okregown (08 Lekarska w Plociy Ol w Plocku hregown (zon Lekarska w Plocky Ol w Peocky Mazowisckde Plock 742704 ©]
s | soe | T T ——
- itelkopoiska DA Lekartka w Poznaniu OIL w paznaniy wielkopolska 1208 Lekarska w Poznaniu QILw Pamaniu wsikopolsie poznan I O]
Doinotigeks z0s Lekarska we Wrodawlu OIL we Wrodemtu Dolnotiaska zbe Lekarsks we Wrodewt ML we Wrodemtu [—— pr— soconw ()
Okregowa 208 Lekarska w Rzeszowe. OlLw Rzeszowe ‘Chregows zba Lekarska w Rzeszowie OlLw Rzeszowte Pockaraciie Raeszow mumei ()
1202243 3 nasvone 10 20
=

Rysunek 13 Lista Jednostek
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Po dokonaniu powyzszych czynnosci nalezy wybra¢ przycisk ,,Dalej”.

1 akceptujaca )

QIPIE MIPIR
Qi MIL
O

(=08 15

i =3
|o1L w Gdarisku

— [ Wybierz
[

Nowy podmiot

oae

Rysunek 14 Nazwa podmiotu

2.4. Ukonczona uczelnia

W sekcji ,Ukorczona uczelnia” nalezy uzupetni¢ ponizsze pola dotyczace ukoriczonej uczelni:

e Wojewddztwo;

e Miejscowosc;

e Ulica;

e Kod pocztowy;

e Nrdomu;

e Nrlokalu;

e Numer dyplomu;

e Data wydania dyplomu;
e Nazwa uczelni.

‘Whiosek o modyfikacjg uprawnien

/7‘Uknmznna uczelnia |

(" Ukonczona uczelnia
Wojewodztwo Migjscowose Ulica
[Daines v] ‘Znana ‘ |Dh.|ga |
Kod pocztowy Nr domu Nr lokalu
[oo-000 | [100 S |
Numer dyplomu
Nazwa uczen
Data wydania dyplomu Testowa
2019-06-05 o

Ccoeme

Rysunek 15 Ukoriczona uczelnia
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

2.5. Zapis wniosku

Po poprawnym wypetnieniu wniosku o modyfikacje uprawnien celem jego ztozenia nalezy uzyc
funkcjonalnosci ,,Zapisz”.

Niemniej jednak w dolnej czesci wniosku uzytkownik ma do dyspozycji przyciski:

e ,Powrdt” —pozwala na powrdt do poprzedniej strony wniosku;
e ,Anuluj” — powoduje wycofanie wszystkich wprowadzonych danych na wniosku i powrét do ,,Listy

Powrét Anuluj | Zapisz I

whnioskéw o modyfikacje uprawnien”.

Rysunek 16 Zapis wniosku

Po uzyciu funkcjonalnosci ,,Zapisz” uzytkownikowi zostanie zaprezentowany ponizszy komunikat:

Poprawnie wykonano akcjq: Zapisz.

=

\

Rysunek 17 Potwierdzenie

Uwaga: Zapis nie jest rGwnoznaczny z wystaniem wniosku. Zapis tworzy wniosek i zapisuje go w systemie
SMK w statusie ,,W przygotowaniu”. Nalezy podpisac i wystaé wniosek, aby przejs¢ proces do konca.
Whniosek w statusie ,,W przygotowaniu” mozna nadal przegladac i edytowac.

Celem dokonania dalszych czynnosci nalezy na prezentowanym komunikacie uzy¢ przycisku ,,Dalej”,
woéwczas uzytkownik zostanie przekierowany na drugg strone wniosku, gdzie moze uzy¢ ponizszych
funkcjonalnosci:

e ,Powrdt” - powoduje powrdt do pierwszej strony wniosku;
e, Anuluj” - powoduje powr6t do listy wnioskéw;
e ,Podpisz elektronicznie i wyslij” - przekierowuje uzytkownika na strone
eGate - https://egate.rejestrymedyczne.cez.gov.pl/. Na stronie eGate mozna podpisa¢ wniosek

Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
e ,Edytuj” - umozliwia edycje wniosku (dostepny tylko dla wnioskéw w statusie ,,W przygotowaniu”);
e, Drukuj” - wyswietla wniosek w formacie PDF, gotowy do wydrukowania;
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

e ,Zt6z wniosek papierowy” - w przypadku braku przez uzytkownika podpisu elektronicznego, nalezy
uzy¢ tej funkcji. Wniosek nalezy wydrukowaé, podpisaé wtasnorecznie i osobiscie dostarczy¢ do
lokalnego administratora, tj. do wiasciwej miejscowo Okregowej Izby Lekarskiej (wybranej na
whniosku i wskazanej w polu ,,Nazwa”), w celu weryfikacji osoby sktadajgcej wniosek. Uzycie
przycisku ,,Zt6z wniosek papierowy” powoduje zmiane statusu wniosku na ,,Wniosek papierowy”.
Po pozytywnej weryfikacji, administrator Izby zmieni status wniosku na ,,Zaakceptowany przez
administratora”.

Przynaleznosc do towarzystw naukowych

m Podpisz elektronicznie | wyskj m@ 7162 wniosek papierowy
R —

Rysunek 18 Po zapisie wniosku - dostepne przyciski

2.6. Podpis elektroniczny

Aby podpisa¢ wniosek o modyfikacje uprawnien, sposrdd dostepnych przyciskéw nalezy wybrac przycisk
,Podpisz elektronicznie i wyslij”.

m Anuluj Podpisz elektronicznie i wyshj Edytuj t6z wniosek papierowy

Rysunek 19 Podpisz elektronicznie i wyslij

Nastepnie uzytkownik zostanie przekierowany na strone eGate -
https://egate.rejestrymedyczne.cez.gov.pl/ z mozliwoscig podpisania wniosku na dwa sposoby:

e Podpisz Profilem Zaufanym,;
e Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10z23
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Podpisywanie dokumentow z zatgcznikami

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o modyfikacje uprawnien.

| Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym

l Anuluj

Rysunek 20 Podpis dokumentu eGate

Aby zrezygnowac z podpisania wniosku i powréci¢ do SMK, nalezy wybraé przycisk ,,Anuluj”.

2.6.1. Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisanie wniosku o modyfikacje uprawnien Profilem Zaufanym (PZ) mogg dokona¢ osoby posiadajace

aktywne konto na Profilu Zaufanym (PZ).

W celu dokonania tej czynnosci na prezentowanej stronie eGate, nalezy wybra¢ przycisk ,,Podpisz Profilem

Zaufanym”.

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o modyfikacje uprawnien.

‘ Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Anulyj

Rysunek 21 Podpisz Profilem Zaufanym
Po wyborze tej formy podpisu system eGate wyswietli komunikat z dostepnymi opcjami:

e ,Anuluj” —anuluje proces;
e ,Przejdz do profili zaufanych” — kontynuacja procesu.

Nalezy wybrac ,,Przejdz do profili zaufanych”, aby przejs¢ dale;j.

Podrecznik uzytkownika SMK — wniosek o nadanie uprawnien Absolwent
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o modyfikacje uprawnien.

Anuluj ] Przejdz do profili zaufanych ]

Rysunek 22 Podpis dokumentu za pomoca Profilu Zaufanego

Po wyborze przycisku ,,Przejdz do profili zaufanych” system eGate przenosi uzytkownika na strone Profilu
Zaufanego - https://pz.gov.pl

Na stronie Profilu Zaufanego mozna wybra¢ sposéb logowania:

e nazwe uzytkownika/adres e-mail i hasto do (PZ);
e za pomoca swojego banku lub innego dostawcy.

Po zalogowaniu do Profilu Zaufanego, na stronie ,,Podpisywanie dokumentu”, nalezy wybrac¢ przycisk
,Podpisz podpisem zaufanym”.

- . Tomasz
F}I’Ofll B v
Za I..I a ny Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie

Drugie imie

MNazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia 24-10-2019 11:04

Data wygasniecia  25-10-2022 00:00

Informacje dodatkowe Twodj wniosek o zmiane uprawnien

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Mie udato sig zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sie z nia zapoznaé, mozesz pobrac dokument, korzystajacz
przycisku ponizej

Pobierz dokument (xml)

Rysunek 23 Podpisz podpisem zaufanym
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Nastepnie uzytkownikowi wyswietlony zostanie komunikat ,Potwierdz podpisanie dokumentu”.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktdry wystalismy na twdj telefon

Kod autoryzacyjny nr 4 z dnia 24.10.2019:
| |

Anuluj ‘ POTWIERDZ

Rysunek 24 Potwierdz Kod autoryzacyjny

Na podany podczas zaktadania Profilu Zaufanego numer telefonu system przekaze wiadomos¢ SMS
z kodem, ktéry nalezy wpisaé w pole ,,Kod autoryzacyjny” i potwierdzi¢ przyciskiem ,,POTWIERDZ”.
Czynnosci te spowodujg uruchomienie procesu podpisywania dokumentu.

Po prawidtowym zakonczeniu procesu podpisywania wniosku uzytkownik zostanie przekierowany do SMK
gdzie zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie operacji zwigzanej ze
ztozeniem podpisu. Aby zamkngé komunikat nalezy wybraé przycisk ,,Dalej”.

2
Potwierdzenie

&

Operac|a podpisu zakonczona prawidiowo.

Rysunek 25 Komunikat "Potwierdzenie"

Zamkniecie komunikatu spowoduje wyswietlenie listy wnioskdw o modyfikacje uprawnien w SMK. Na
prezentowanej liscie uzytkownik moze sledzi¢ status ztozonego wniosku w kolumnie ,,Stan”. Opis znajduje
sie w Rozdziale 4. Status wniosku.

' Lista wnioskow o modyTikacje uprawnien

Y S [Ty prm—"

Jan Kowalskls74630 Zaakceptowany przez Administratora  Absolwent Uzytkownik

Rysunek 26 Lista wnioskéw o modyfikacje uprawnien

Podpisany wniosek zostanie przez System wystany w formie elektronicznej do wybranego podmiotu
(OIL/NIL).

W celu weryfikacji wniosku o modyfikacje uprawnien uzytkownik pomimo podpisania wniosku
elektronicznie zobowigzany jest do osobistego stawiennictwa w wybranej przez siebie OIL lub NIL
z niezbednymi dokumentami.
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Po pozytywne]j weryfikacji wniosku uzytkownik otrzyma na swojg poczte email wiadomos¢ o nadaniu

nowych uprawnien.

2.6.2. Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Podpisanie wniosku o modyfikacje uprawnien kwalifikowanym podpisem elektronicznym mogg dokona¢
osoby posiadajgce aktywny certyfikat kwalifikowany.

W celu dokonania tej czynnosci na prezentowanej stronie eGate, nalezy wybraé przycisk ,,Podpisz
kwalifikowanym podpisem elektronicznym”.

Podpisywanie dokumentow z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o modyfikacje uprawnien.

Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Anulyj

Rysunek 27 Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Uwaga: Do wykonania operacji uwierzytelnienia podpisem kwalifikowanym niezbedne jest wyposazenie
komputera w urzgdzenie do podpisywania oraz instalacja oprogramowania, ktére poprzez wybrang
przegladarke umozliwi dokonanie podpisu utworzonego dokumentu. W celu zweryfikowania informacji, czy
na danym komputerze zainstalowane zostaty odpowiednie komponenty do uzycia podpisu
kwalifikowanego, nalezy uzy¢ funkcjonalnosci ,, Sprawdz” w sekcji ,,Brak informacji o statusie
komponentéw do obstugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego” znajdujacego sie na gérze strony.

W prezentowanej instrukcji uzyto komponent Szafir SDK.

Dokonanie tej czynnosci spowoduje uruchomienie zainstalowanego przez uzytkownika komponentu celem

wyboru certyfikatu.

Treid dobumenty
@ Ehormatonary ) Bearny Wtacson, Zagiss kope Otwérz 78 pomoca
WnMIDefinic)e okregowalzbes®" podmiots™0" podmiotNezwes"" dodajNowyPodmiots"N" doda)jNowyPodmiotICWUD"N" jednostkeAkceptujecelds JednostkaAkoeptujece Idiazwa="0IL v Bydgossciy” neswaDsiedzinyMedycyny="" h:
>
Reshzonens cryrost
Podpsywarse dokments 1/1
DANE W BUFORZE 3. Preowdasts
Podonz
Pomt
[ Pomet presentace kaleyrych dokumentom [ Pomn codmumonarse koieyvch dementiw
Cartyfiat do makowaria caasen Cartyfiat do podbssywarsa
Xwalfikowaay certyfikat wystawmony dia: Wiber  KwaMikowany certyfikat wystawiony dla: Wiber
e JOU=Centrum Systemow Informacyyrvch Octvony Zaroma, O=Centrum Systemow informacyynych Odvony 2drome, O JOU=Centrum Systemow Informacyyrych Ochvony 2drowsa. O «Centrum Systemow Informecyyych Odvony 2drowa,
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Rysunek 28 Szafir SDK - Podpis kwalifikowany
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Po nacisnieciu przycisku ,Wybierz” pojawi sie okno z listami dostepnych certyfikatow, ktére po wskazaniu
zostang ustawione jako certyfikaty do podpisywania wnioskéow. W celu zatwierdzenia wybranych
certyfikatéw nalezy nacisngc¢ przycisk ,,Wybierz”.

Wybierz certyfikaty X

IZ Ukryj certyl'ikaty_niewaine oraz nie spehiajace Odczytaj ponownie certyfikaty
warunkow okreslonych w konfiguraci

| Wskaz recznie pik sterownica karty

Certyfikat do podpisywania

e
Otwdrz Szczegity
Certyfikat do znakowania czasem
W
Ciworz Szczegoly

Rysunek 29 Szafir SDK - Podpis kwalifikowany - wybdr certyfikatu

Po wybraniu certyfikatu uzytkownik moze podpisa¢ wniosek o modyfikacje uprawnien za pomoca przycisku
»Podpisz”.

Tredd dokument
® bormatomany Bnamy Wylczny 22083 ke Otwérz 73 pomoca
WrMUDefinicia ckregowalzbas™ podmiote"0" podmiotiazwas"" dodejNowyPodmiote"N" dodejNowyPodeiot2CWUD="N" jednostiaAkceptujacald Jednostkakkoeptu) v Byo: nazw azinyMedycyn h

Realsonana cryrmoi
Podpisywane dolument
DANE W BUFORZE 1. Prezentacss
Vit sted covty Skt maihomany . shisdes: bezwecany pods
Kontynuowane 9perach spowodue 2iozente podpsy w skutkach prawnych podpsow wiasaorecznemu.

Pome’

(. Pomn orezentace toen e domrenton . Pome pomumon are ko siementon

Cortyfiat do makcmarsa czmses Cortyfat & pocbmywane

certyfiat wystawsony dia- Wyberz Kwabldowany certyfikat wystawsony dia: wbes
O OU=Centrum Systemow Informacypych Octvony 20rowe,O=Centrum Systemdw Informacyynych Octvony Zdroma, O Ot Ochrony 2droms, O=Cer 2owa,
Wystawea Wystawca certyfikaty
Ov=PVPN CA O=Polsa A LoPL OHaPWPW - knaifiowany CA,O=Polsks Wytnorms Paperow Wartodoowych S.A. CPL
< > .—J < > —J

Rysunek 30 Szafir SDK - Podpis kwalifikowany - podpis
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Uzycie funkcjonalnosci ,,Podpisz” spowoduje otworzenie okna ,,PIN do klucza” w ktérym nalezy
wprowadzi¢ indywidualny PIN do klucza, nastepnie nalezy uzy¢ funkcjonalnosci ,, Akceptuj”.

Przycisk ,,Anuluj” powoduje anulowanie operacji.

!PIN do Hucza ' 4

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

N= ,OU=Centrum Systemdw Informacyjnych Ochrony
Zdrowia, 0=Centrum Systemdw Informacyjnych Odwony Zdrowia,C=PL
Wystawca certyfikatu
CN=PWPW - kwalifikowany CA,O=Polska Wytwomia Papiendw -
Wartogdowych 5.A.,C=PL =5I
Trwaty PIN
Mwiaez | Ograniceony dosda operadi v 1=

Rysunek 31 PIN do klucza

Po poprawnie zakoriczonej operacji podpisywania wniosku o modyfikacje uprawnien zostanie wyswietlona
informacja ze statusem podpisywania o wartosci ,,Podpis ztozono prawidtowo”. Aby zakonczyé proces

nalezy wybraé przycisk ,Zakoncz”.

Feskzoians comnosi
Pocpeyesre doburenty 11
IWANE W BUFDRZE

3. Zachatiare Wyl

[kt padpisywania:
s zhoaony pravidiom

[ Pmit prezentact kekesnich dokmentie [ Pami pads rimani kniefpch slementis

Cortyfieal o makanwaria Crsssem Oy sty prokinyprns

mhﬁmwmmmmmwwdh Wybierz kowany certyfilat wystawicny diz: Wybierz
QU=Cenrum Fyssamdm Informacyiych Ochronry Zdrovas, O=Cenun Sysemdw Informacymych Ochrorry Zdroves, = JQU=Centrom Systendi Informacymych Ochrony Zdrowe,0=Centrum Systemdv Informacyych Ochrony Zdnowe,

erl.iuulsﬂyl'hhl e corbylikalu

PP - il 8, OiaFuiska Wy o SA Lol ;_E =FINFUY - bbby C8, DmPikia Woytwéimia Raplerduy Wartnddoych 5.4, C=FL _ﬂ

£ » 3

Rysunek 32 Prawidtowo podpisano wniosek — Zakoricz

Wybranie przycisku zakoricz spowoduje przekierowanie uzytkownika do SMK, w ktérym zaprezentowany
zostanie komunikat ,,Potwierdzenie” stanowigcy o prawidtowym zakorniczeniu operacji podpisu wniosku
o modyfikacje uprawnien. Aby zamkng¢ komunikat nalezy wybra¢ przycisk ,,Dalej”.
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Operacja podpisu zakonczona prawidiowo.

Rysunek 33 Komunikat - zakoriczenie operacji podpisu

Podpisany wniosek zostanie przez System wystany w formie elektronicznej do wybranego podmiotu
(OIL/NIL).

W celu weryfikacji wniosku o modyfikacje uprawnien uzytkownik pomimo podpisania wniosku
elektronicznie zobowigzany jest do osobistego stawiennictwa w wybranej przez siebie OIL lub NIL
z niezbednymi dokumentami.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku uzytkownik otrzyma na swojg poczte email wiadomos¢ o nadaniu
nowych uprawnien.

Zamkniecie komunikatu spowoduje wyswietlenie listy wnioskdw o modyfikacje uprawnien w SMK. Na
prezentowanej liscie uzytkownik moze sledzi¢ status ztozonego wniosku w kolumnie ,,Stan”. Opis znajduje
sie w Rozdziale 4. Status wniosku.

" Lista wnloskow o modyTikacje uprawnien

T B S [Ty prer—

Jan KowalsklS74630 Zaakceptowany przez Administratora  Absolwent Uzytkownik

Rysunek 34 Lista wnioskéw o modyfikacje uprawnien

2.7. Ztd6z wniosek papierowy

Osoby nieposiadajgce podpisu elektronicznego (Profil Zaufany, Podpis kwalifikowany) mogg ztozyé wniosek
o modyfikacje uprawnien uzywajac funkcjonalnosci ,,Zt6z wniosek papierowy”.
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» Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

D C T 0 C )

Rysunek 35 Zt6z wniosek papierowy

Whiosek nalezy wydrukowaé, podpisa¢ wtasnorecznie i osobiscie dostarczy¢ do lokalnego administratora
jednostki akceptujacej (OIL/NIL) celem jego weryfikacji.

Po pozytywne]j weryfikacji przez lokalnego administratora ztozonego wniosku, na adres poczty email
wystana zostanie wiadomosé potwierdzajgca nadanie nowych uprawnien.
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» Przeglad i edycja wniosku

3. Przeglad i edycja wniosku

W celu dokonania czynnosci zwigzanych z przegladem lub edycjg wniosku uzytkownik powinien wybraé
kafelek ,,Wnioski o modyfikacje uprawnien”.

Ce Centrun'_l System Monitorowania Ksztalcenia o A Polityi i OP
e‘ZdrOW|a ontrast Czclonka Polityka prywatnosci omaoc

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 36 Wniosek o modyfikacje uprawnien

Nastepnie na ,Liscie wnioskow o modyfikacje uprawnien” uzytkownikowi prezentowana jest lista
utworzonych przez niego wnioskdw. Na prezentowanej stronie mozna zobaczy¢ szczegdty wniosku albo
dokonac ich edycji (tylko wnioski w statusie w przygotowaniu).

Lista wleskow o madyTikacie uprawnler

‘.m e Sun | Grusa bumcsows | Grupamomkconsing | e | rodmiot | bt doteris | akge

=

< ©1421> > nasrone 10 40

Rysunek 37 Wniosek o modyfikacje uprawnien — szczegoty

Aby rozpocza¢ edycje wniosku, nalezy po wyborze przycisku ,,Szczegdty” przejsé do formularza i wybrac
przycisk , Edytuj” (tylko wnioski w statusie w przygotowaniu).

Mazwa

OIL w Gdanisku

Podmiot

Nowy podmiot

e (D

Rysunek 38 Dostepne funkcje na wniosku
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» Przeglad i edycja wniosku

Podczas edycji wniosku mozna dokonac zmian w zakresie aktywnych sekcji.

Aby zapisaé¢ wprowadzone modyfikacje, nalezy wybrac przycisk ,,Zapisz” znajdujacy sie na drugiej stronie
whiosku.

Rysunek 39 Dostepne przyciski w dolnej czesci wniosku

Poprawny zapis zmian wniosku zostanie potwierdzony ponizszym komunikatem. Aby zamkng¢ komunikat
nalezy wybraé przycisk ,Dalej”.

Porwierdzenie

Poprawnie wykonans akcp: Zapiss.

&

Rysunek 40 Komunikat - Poprawnie wykonano akcje

Po zamknieciu komunikatu wyswietlona zostanie druga strona wniosku z dostepnymi przyciskami,
umozliwiajgcymi wykonanie dalszych czynnosci na wniosku.

Rysunek 41 Dostepne przyciski na zapisanym wniosku

Uwaga: Zapis wniosku w Systemie nie powoduje jego wystania. Zapisujgc wniosek, jego status pozostaje
w ,,W przygotowaniu”. Nadal istnieje mozliwosc¢ jego dalszej modyfikacji.
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» Status wniosku

4. Status wniosku

W SMK mozna weryfikowa¢ status wniosku o modyfikacje uprawnien. W tym celu nalezy przejs¢ do listy
whnioskéw o modyfikacje uprawnien, gdzie w kolumnie ,,Stan” wyswietlany jest jego status.

Lista wnloskow o modyrikac)e uprawnien
[ime | neowsio | san | upobuncsows | Grupokconaina | _rose_| oot | patssena | ke

Jan Kowalskiegn213 Odrzucony Apsolwent uzytkownik 2018-05-11 @

Jan Kowalski1110345 Zaakceptowany przez administratora  ADsohwent uzytkownik 2018-05-11 @

Jan Kowalskis53384 [ Winlosek paplerowy ] Ansolwent uzytoownik 2019-10-28 @
< 1.323 > >> nasSwonle: 10 40

Rysunek 42 Lista wnioskow

Dostepne statusy wniosku to:

e W przygotowaniu” —wniosek zostat zapisany, ale nie jest jeszcze wystany;

e ,Zgtoszony” — wniosek trafit w formie elektronicznej do odpowiedniej Okregowej Izby Lekarskiej
(OIL) lub Naczelnej Izby lekarskiej (NIL) i bedzie poddany weryfikacji przez administratora;

e ,Whiosek papierowy” — wydruk wniosku nalezy osobiscie dostarczy¢
do wybranej Okregowej Izby Lekarskiej (OIL) lub Naczelnej Izby lekarskiej (NIL);

e ,Zaakceptowany przez Administratora” — wniosek zostat zaakceptowany przez administratora
wybranej Okregowej Izby Lekarskiej (OIL) lub Naczelnej Izby lekarskiej (NIL). Oznacza to, ze
whnioskowane uprawnienia zostaty nadane. Na podany we wniosku adres email zostata wystana
wiadomosci o nadaniu wnioskowanej roli;

e ,0Odrzucony” — wniosek zostat odrzucony. Na podany na wniosku adres email zostata wystana
wiadomos$¢ z informacjg o odrzuceniu wniosku. Powdd uniewaznienia zostanie podany na drugiej
stronie wniosku. W takiej sytuacji nalezy ztozy¢ nowy poprawny wniosek o modyfikacje uprawnien.
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» Logowanie do SMK w Roli Absolwent

5. Logowanie do SMK w Roli Absolwent

Po uzyskaniu uprawnien do roli ,Absolwent” celem zalogowania do SMK nalezy wpisa¢ w przeglgdarke
adres https://smk.ezdrowie.gov.pl i zalogowa¢ sie, wybierajac przycisk ,,Zaloguj w e-PLOZ”.

cez Centrum — gystem Monitorowania Ksztatcenia

e-zdl’owia @Kontrast A* A& A (Czclonka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v |

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ

Nie pamigtam hasla

Zatoz konte

Rysunek 43 Logowanie do SMK

Po poprawnym zalogowaniu do SMK nalezy wybraé wnioskowang role ,,Absolwent”.

Wybierz kontekst pracy

Grupa biznesowa Grupa Jednostka podrzedna: komorka / Jednostka podrzedna: Jednostka nadrzedna /
P funkgonalna oddzial / wydziat / przedsiebiorstwo nazwa skrécona poedmict / firma
Rola zerowa Rola bez uprawnien Uyteowmik m
[ Anzolwent ABSOLWENT Uzyteommik [ Wybierz ]

Rysunek 44 Wybor roli Absolwent

Od tej chwili mozna korzystac z funkcjonalnosci systemu SMK w ramach nadanej roli, a system udostepni
mozliwe dla danej roli funkcjonalnosci przedstawione ponizej.

Centrum System Monitorowania Ksztalcenia ) .
@Kontrast A° A A Czclonka Polityka prywatnosci  ®@Pomoc

e-Zdrowia

Z @ =

Whiaski 0 egzamin Whioski o modyfikacje
zawodowy awni

=

Rysunek 45 Dostepne kafelki po logowaniu do SMK w roli Absolwent
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» Pomoc

6. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybraé ,,Pomoc”.

ce g-le(.:}lrgv';lri'a SyStem Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 46 Pomoc
W przypadku pytan, pomoc techniczng w zakresie SMK mozna uzyskac
telefonicznie pod numerem: 19 457

oraz mailowo: smk-serwis@-cez.gov.pl.

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00
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