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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje sposéb wnioskowania o rozpoczecie specjalizacji w Systemie Monitorowania Ksztatcenia
(zwanego w dalszej czesci instrukcji: system, system SMK lub SMK), dla grupy zawodowej ‘Lekarz’ i ‘Lekarz
Dentysta’, przez Lekarza i Lekarza dentyste.

Opisywana funkcjonalnos¢ oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikow zarejestrowanych
i zalogowanych w SMK jako Lekarz i Lekarz dentysta. Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje
dostepne dla uzytkownikéw systemu w innych rolach sg opisane w instrukcjach wtasciwych dla tych rél.

Uwaga: Jesli uzytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Nalezy wtedy
ztozy¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien i zawnioskowaé o odpowiednie uprawnienia.
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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

Aby rozpoczgé proces logowania do SMK nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:
https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybra¢ ‘Zaloguj przez e-PLOZ’.

Centrum : . .
Ce e-Zdrowia SyStem Monitorowania Ksztatcenia O«Kontrast A* A A Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ
N ta a

Rysunek 1 Zaloguj do e-PLOZ

Po wybraniu ‘Zaloguj przez e-PLOZ’ uzytkownik zostanie przeniesiony do nastepujgcego ekranu.

Ustugi Elektroniczne = ” > = .3
U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguij si¢ przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sie przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

Podaj login Dowiedz sig wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
W Zapamietaj mnie
Zaloguj sie

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Rysunek 2 Ekran logowania e-PLOZ

W celu zalogowania do SMK nalezy uzupetnié ‘Login’ i ‘Hasto’, a nastepnie wybraé akcje ‘Zaloguj sie’.
Dodatkowo istnieje w systemie mozliwos¢ zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowdd. W tym celu
nalezy uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie przez login.gov.pl’.

Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu, uzytkownik zostanie poproszony o wybér roli w jakiej chce
wystepowac w systemie, a w przypadku nieposiadania zadnych uprawnien do rdl, uzytkownik zostanie
przeniesiony na strone startowg w ‘Roli Zerowej’. Aby mdéc wnioskowac o rozpoczecie specjalizacji,
uzytkownik zobligowany jest zalogowac sie do systemu w roli ‘Lekarz’ lub ‘Lekarz dentysta’.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

2. Wnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

2.1. Utworzenie wniosku

W celu utworzenia wniosku o rozpoczecie specjalizacji, nalezy uzy¢ kafelka ‘Nowy wniosek na specjalizacje’
znajdujacy sie w menu gtéwnym.

Centrum  system Monitorowania Ksztatcenia L ) . i
e-ZdrOWia @Kontrast A A A Czcionka Polityka prywatnodci  @Pomoc

Elekdroniczne karty
specializacji

7

Whnieski o egzamin

specjalizacyjny

Whiaski 0 egzamin Winioski o modyfikacje
zawodowy uprawnien

Rysunek 3 Kafelek Nowy wniosek na specjalizacje

2.1.1. Wybor dziedziny oraz trybu odbywania szkolenia specjalizacyjnego

W efekcie system wyswietli ekran ‘Specjalizacje — wybor miejsca szkoleniowego’, gdzie znajduje sie
konturowa mapa Polski.
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Specjalizacje - wyb6r miejsca szkoleniowego

Aktualna sesja naboru Tryb sktadania wniosku ® , ramach biezace] sesi

WIOSNA 2021 Ow trybie art. 16 ust. 4 (Dr hab. / profesor oraz dorobek naukewy | zawodowy)

Przynaleznost podmiotu: Grupa zawodowa: Dziedzina medycyny

v
UWAGA

Liczba udostepnionych migjsc szkoleniowych (rezydenckich/pozarezydenckich) w danym postepowaniu pojawi sig 2 chwila opublikowania ich przez uprawnione podmioty.

Rysunek 4 Specjalizacje - wybér wojewddztwa

Po uzupetnieniu kryteriéw, na mapie pojawig sie wartosci okreslajgce udostepniong liczbe wolnych miejsc

w danym postepowaniu dla kazdego wojewddztwa. Informacje, ktére nalezy uzupetnié to:

e ‘Tryb sktadania wniosku’ — wybor z listy,
e ‘Przynaleinosc podmiotu’ —wybdr z listy,

e ‘Dziedzina medycyny’ —wybdr sposrdd listy dziedzin medycyny, lista jest dostepna po uzyciu akcji

‘Wybierz’,
e ‘W ramach biezacej sesji’ lub ‘na podstawie art. 16 ust. 4 ustawy o zawodach lekarza i lekarza
dentysty’

Pozostate pola ‘Aktualna sesja naboru’ i ‘Grupa zawodowa’ uzupetnione sg automatycznie i uzytkownik nie

ma mozliwosci ich edycji.
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.Specjalizacje - wybor miejsca szkoleniowego

Aktualna sesja naboru Tryb sktadania wniosku ® w ramach bietace] sesj

IO SHA0] Pozarezydencli M| Ow trybie art. 16 ust. 4 (Dr hab. / profesor oraz dorobek naukowy | zawodowy)l
Przynaleznosc podmiotu: Grupa zawodowa: Dziedzina medycyny .

Wojewodztwo ~ lekarze ~ IA\elgolugia

UWAGA
Liczba udestgpnionych miejsc szkoleniowych {rezydenckich/pezarezydenckich) w danym postgpowaniu pojawi sig z chwilg opublikewania ich przez uprawnione podmioty.

Warminsko-Mazurskie )
0

A~

rv,«./‘frﬁ Podlaskie
N L\@ t

22 Podkarpackie
o

3
e

Rysunek 5 Uzupetnione kryteria i udostepniona liczba wolnych miejsc w danym postepowaniu dla kazdego wojewddztwa

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ wojewddztwo, w ktérym Whnioskujacy bedzie ubiegat sie o rozpoczecie
szkolenia specjalizacyjnego.

Uwaga: Liczba udostepnionych miejsc szkoleniowych (rezydenckich/pozarezydenckich) w danym
wojewddztwie pojawia sie z chwilg opublikowania ich przez uprawnione podmioty.

Zgodnie z przepisami prawa lekarz/lekarz dentysta moze w danym postepowaniu kwalifikacyjnym
whnioskowaé o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego wytgcznie w jednej dziedzinie medycyny w jednym
wojewddztwie. Jednoczesnie, jesli spetnia okreslone przepisami prawa wymagania, moze ztozy¢ wniosek
oddzielnie dla trybu rezydenckiego i dla trybu pozarezydenckiego, ale w jednej dziedzinie medycyny. Tym
samym prdba ztozenia kolejnego wniosku na inng dziedzine lub ztozenia wniosku do innego wojewddztwa
bedzie skutkowata usunieciem wczesniej ztozonego wniosku. Jak wskazano powyzej, system umozliwia
ztozenie drugiego wniosku wytgcznie w tej samej dziedzinie medycyny na to samo postepowanie, ale

w rozréznieniu na tryb szkolenia specjalizacyjnego (tryb rezydencki i tryb pozarezydencki).

Uwaga: Wnioskowanie w trybie art. 16 ust. 4 dotyczy wytgcznie lekarza/lekarza dentysty posiadajgcego
stopien naukowy doktora habilitowanego i majgcego odpowiedni dorobek zawodowy i naukowy w zakresie
modutu specjalistycznego oraz posiadajgcego tytut specjalisty lub specjalizacje Il stopnia w dziedzinie
odpowiadajgcej modutowi podstawowemu. Lekarz/lekarz dentysta spetniajgcy powyzsze wymagania moze
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

ubiegac sie, za pomocg SMK, o skierowanie go do odbywania tego modutu specjalistycznego bez
postepowania kwalifikacyjnego, za zgodg wtasciwego konsultanta krajowego w danej dziedzinie medycyny.
Pozostate osoby zobowigzane sg do wnioskowani w ramach biezacej sesji.

2.1.2. Uzupetnienie wniosku o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Po uzupetnieniu wymaganych kryteriéw i wybraniu wojewddztwa system przekieruje uzytkownika do
ekranu ‘Nowy Whniosek o specjalizacje’. Prezentowany tam wniosek nalezy

wypetni¢, aby méc wystac zgtoszenie.

Uwaga: Rodzaj ztozenia wymaganego wniosku, jak rowniez koniecznos¢ dotgczenia do niego odpowiednich
dokumentow w postaci zatgcznikdw, uzalezniona jest od parametrow jakie zostaty okreslone w pierwszym
kroku (tryb sktadania wniosku oraz przynaleznos$é¢ podmiotu, do ktdrego kierowany bedzie wniosek — MON,
MSWiA, Urzad Wojewddzki). Na kazdy wniosek zostaty zatozone walidacje, ktére uniemozliwiajg zapisanie

i wystanie wniosku bez zatgczenia wymaganych dokumentéw lub wypetnienia wymaganych pdl. Pozostate
pola sg polami opcjonalnymi, ktére uzytkownik wypetnia wedtug stanu na dzien sktadania wniosku.

Sekcje znajdujace sie na poczatku wniosku, ‘Dane osobowe’, ‘Adres’, ‘Adres korespondencyjny’ i ‘Kontakt’
sg uzupetnione automatycznie na podstawie danych z profilu i nie ma mozliwosci ich edycji na wniosku.
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Nowy wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Mumer wriosku

Przynaleinose podmiotu: Wojewodzwe: Grupa zawodowa: Dziedzina medycyny
Wiojewddztwe ~ | Mazowieckie lekarze ~ | Alergologia
( l[]ane osobowel R
Imnig Drugie imig Imig w dopeiniaczu
| Jan | | Jana
Mazwisko Nazwisko rodowe Mazwisko w dopetniaczu

Kraj urodzenia

Migjscowost urodzenia Diata urodzenia

IT\[arszaﬂa Polska v | -

Piec Otywstelstwo BESEL

mezezyzna ~ Polska v I

Rodzaj dokumentu Nr dokumentu kraj wydania

- | |

p A
(" [(Adres) ~

Wojewodzowo Migjscowose Ulica

Mazowieckia v |Warszswa |
Kod pocztowy MNrdomu Nr lokalu
[o1-007 |0 |
p A
’1 Adres korespondencyjny I A
Wojewodzowo Migjscowose Ulica
Mazowieckia v | Warszzwa |
Kod pocztowy MNr domu MNrlokalu
[o1-007 |0 |
" -
' ' Kontakt i R
Telefon Adres emai
[t 1
. -

Rysunek 6 Nowy wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

W kolejnych sekcjach nalezy uzupetnié kolejno ‘Numer rejestracyjny lekarza w okregowej izbie lekarskiej’,
wybrac z listy izbe lekarska, ktdrej cztonkiem jest lekarz / lekarz dentysta uzywajac akcji ‘Wybierz izbe’

i uzupetni¢ pola ‘Data wystawienia’ oraz ‘Podmiot wydajacy dokument Prawa Wykonywania Zawodu’

w sekcji ‘Prawo do wykonywania zawodu’. Pozostate pola ‘Numer PWZ’ i ‘Numer seryjny’ sg uzupetnione
automatycznie.
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)
/—[ Numer rejestracyjny lekarza w okregowej izbie lekarskiej l A

Mumer rejestracyny lekarza wokregowe] izoie lekarskig)

. A

/_[ Cztonek wojskowej/okregowej izby lekarskiej I

Czlonek wojskowej/okregowe] Zoy lekarskie] Wybier.z

izhe

. A

’_[ Prawo do wykonywania za wudu]

Numer PWZ
| I

MNumer seryjny

[brak |

DatE wysiawlenlz

Podmiot wydajacy dokurment Prawa Wykonywania Zawodu

Rysunek 7 Sekcje Numer rejestracyjny lekarza w okregowej izbie lekarskiej, Cztonek wojskowej/okregowej izby lekarskiej i Prawo do
wykonywania zawodu

Nastepnie nalezy dodac posiadane specjalizacje. Stuzy do tego akcja ‘Dodaj’ w sekcji ‘Lista posiadanych
specjalizacji’. Kazdorazowe uzycie ‘Dodaj’ powoduje dodanie pdl na formularzu odpowiadajgcych kolejnej
specjalizacji. Akcja ‘Usun’ powoduje usuniecie specjalizacji.
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’_[Lista posiadanych specjalizacjii

.

Dziedzina medycymy

1 Wybierz

Stopien specjalizagji

Tryb cdoywania

Numer dyplomu

|

Dyplom z wyraZnieniem

D Egzamin suropejski

-

Dats uzyzkanis

Srednia arytmetycana

L 1

Liczba punictew

Dziedzina medycymy

Lo

Stopien specjalizacji

Tryb adbywania

Numer dyplomu
Dyplom z wyroZnieniem

D Egzamin suropejski

Dats uzyzkanis

Srednia arytmmetyczna

L 1

Liczba punictow

Rysunek 8 Sekcja Lista posiadanych specjalizacji

Pole ‘Dziedzina medycyny’ uzupetniane jest poprzez wybor z listy, ktéra dostepna jest po uzyciu akcji

‘Wybierz’. ‘Stopien specjalizacji’ i ‘“Tryb odbywania” wybierane s3 z rozwijanej listy. ‘Data uzyskania’

mozliwa jest do wpisania recznie lub uzytkownik moze ja wybra¢ z kalendarza. ‘Numer dyplomu’ i ‘Srednia

arytmetyczna’ to pola uzupetniane recznie. Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ zaznaczenia checkboxa

‘Egzamin europejski’.
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Dziedzina medycyny c
o =3

Stopien specjalizag]

| Tytut sp=cjalisty o |

Trytx odoywanis DiEtE uzyskanla

| Pozarezydenck v | 2021-04-12 |o
Numer dyplomu Srednia arytmetyczna Licziza punktow
[12 | [12

Dyplom z wyroznieniem

Egzamin europejski

Rysunek 9 Uzupetnione pola dotyczace posiadanej specjalizacji

Kolejna sekcja to ‘Lista specjalizacji w trakcie’, gdzie specjalizacje dodaje sie rdwniez poprzez uzycie akcji
‘Dodaj’.

/_[ Lista specjalizacji w trakcie |

.. S

Rysunek 10 Sekcja Lista specjalizacji w trakcie

Po uzyciu ‘Dodaj’ system udostepni pola do wprowadzenia danych dotyczacych specjalizacji. Kazdorazowe
uzycie ‘Dodaj’ powoduje pojawienie sie kolejnych pdl dotyczacych specjalizacji. Uzycie ‘Usun’ powoduje
usuniecie jednej specjalizacji. Pole ‘Dziedzina medycyny’ wybierane jest z listy dostepnej po uzyciu
‘Wybierz’. ‘“Tryb odbywania’ to pole wybierane z listy. W sekcji ‘Miejsce odbywania specjalizacji’ pola
uzupetniane sg recznie, z wyjgtkiem pola ‘Nazwa podmiotu’, ktére wybierane jest z listy dostepnej pod
akcja ‘Wybierz’.
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" (Lista specjalizacji w trakcie |

Dziedzing medycymy = =
| |

Tryb edoywania
[ v

(" Miejsce odbywania specjalizacji

Nazwa podmictu £ 1
| Wybierz
—

‘Wojewadztwe Migjscowose Ulica

| <WMybiarz> i | | | |
Kod pocztowy Nrdomu Mrlokalu
| |

| |
Mazwa jednostki nadrzednej
|

Rysunek 11 Pola dostepne w sekgcji Lista specjalizacji w trakcie

Nastepna sekcja to ‘Zaliczenie modutu podstawowego’, w ktérej ‘Moduty podstawowe zaliczone w
ramach papierowej karty specjalizacji’ dodaje sie analogicznie jak specjalizacje opisane powyzej. System po
uzyciu ‘Dodaj’ udostepnia pole ‘Nazwa zaliczonego modutu podstawowego’, ktére nalezy uzupetnié
recznie oraz miejsce, gdzie mozna dodac zatgcznik uzywajgc akcji ‘Wybierz’ i wybierajac plik z dysku.

¢ (Zaliczenie modutu podstawowego |

(" Modut podstawowy zaliczony w ramach papierowej karty specjalizacji

Mazwa zaliczonego modudu podstawowego

¢ Zatgeznik

— m
..
S

..

Rysunek 12 Sekcja Zaliczenie modutu podstawowego

Kolejne dwie sekcje to ‘Wynik egzaminu LEK/LDEK’ i ‘Pozostate dane’. W przypadku zaznaczenia checkboxa
‘Nie dotyczy’ w pierwszej z nich, cata sekcja bedzie niemozliwa do uzupetnienia. Jesli checkbox nie bedzie
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zaznaczony, wszystkie pola w sekcji z wyjatkiem ‘Wynik procentowy’ nalezy uzupetnié recznie. Réwniez
pola w sekcji ‘Pozostate dane’ sg uzupetniane recznie. Wyjatkiem jest pole ‘Wykaz publikacji’, gdzie nalezy
uzy¢ akcji ‘Wybierz’, a nastepnie wskazac plik na dysku komputera.

[ Wynik egzaminu LEK/LDEK |

Rodzaj Diata uzyzkania
| v] (&

Uzyskane punkty ‘Wynik procentowy Punkty modliwe

/_| Pozostate dane | N

Posiadany stopien naukowy lub tytu? zawodowy

| |
Migjsce odoywania studiow doktoranckich

| |
Adres migjsca odoywanis studitw doktoranckich

| |
Liczba publikagji

‘Whkaz publikagi ~
Wybierz
. J

Rysunek 13 Sekcje Wynik egzaminu LEK/LDEK i Pozostate dane

Nizej znajduja sie sekcje ‘Okres zatrudnienia w jednostce akredytowanej, zgodnej z kierunkiem
whnioskowanej specjalizacji’ i ‘Wnioskowany tryb odbywania szkolenia specjalizacyjnego’. W pierwszej

z nich wiekszo$¢ pdl jest uzupetniana recznie. Pola ‘Data zatrudnienia od’ i ‘Data zatrudnienia do’ maja
dodatkowo mozliwos¢ wyboru daty z kalendarza. W polu ‘Cyfrowe odwzorowanie zaswiadczenia

o zatrudnieniu’ nalezy dotgczy¢ plik, ktory jest wybierany z dysku po uzyciu akcji ‘Wybierz’. Pole w sekcji
‘Wnioskowany tryb odbywania szkolenia specjalizacyjnego’ jest uzupetnione automatycznie na podstawie
wczesniejszego wyboru i nie jest mozliwe do edycji.
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Okres zatrudnienia w jednostce akred

Data zatrudnleniz od Data zatrudnleniz g
(|
| | | | N
[
Zajmowane stanowisko
Migjsce wykonywania zawaodu
Adres migjsca wykonywania zawodu

e
Cyfrowe ie zagwiadczenia o zatrudnieniu m

/—[ Whnioskowany tryb odbywania szkolenia specjalizacyjnegoi

[ Pozarerydencki w ]

Rysunek 14 Sekcje Okres zatrudnienia w jednostce akredytowanej, zgodnej z kierunkiem wnioskowanej specjalizacji i Wnioskowany
tryb odbywania szkolenia specjalizacyjnego

W nastepnej kolejnosci znajduja sie sekcje ‘Wnioskuje o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego w trybie?’,
gdzie nalezy zaznaczy¢ jedng z pieciu mozliwych do wyboru opcji oraz sekcja ‘Oswiadczenia’, gdzie nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie checkboxy. Pierwsze trzy oswiadczenia sg obligatoryjne.
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¢ [ Wnioskuje o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego w trybie: | Y

1) Lekarz odbywa szkolenie specjalizacyjne na podstawie umowy o prace zawarte] z podmiotem prowadzacym szkolenie specjalizacyjne na czas okreslony w
programie specjalizac)i w ramach rezydentury

2) Lekarz, na swoj wniosek, moze rowniez odbywac szkolenie specjalizacyjne, w ramach wolnych miejsc szkoleniowych, w podmiotach prowadzacych szkolenie
specjalizacyjne:

%_! Na podstawie umowy o prace lub umowy
lizacyjne w dane]j dziedzinie medyoymy,

i InGprawne] wowymiarze odpowiadajaoym wymiarowi pelnoetstowego zatrudnienia, zawarte) z podmictem prowadzgoym szkolenie
ktiraj okresla sie tryb odbywania szholenia specjalizacyjnego | zakres wzajemnych Zobowiszan na czas rwania szkolenia spegjalizacynege

)
" W ramacn piatnego urlopu szholeniowsege udzielanage pracownikowi na ozas trwania szkolenia specjalizacyjnego na podstawie odrebnych praepisow

" Na podstawie umowy o prace, zawarte] z innym podmictem niz podmiot prowadzacy szkolenie specjalizacyjne, zapewniajace] realizacje czesci programu spegjalizacji w zakresie
samoksztatcenia, szkolenia | uczestniczenia w wykonywaniu oraz wykomywanie ustalong] liczy okreslenych zabiegow lub procedur medycznych, petnienie dyZurow medyczmych, ktore lekarz jest
cowiazany pelnic w czasie realizacji programu specjalizagji w czasie pracy dopuszczonym przepizami o dziatalmosci leczniczej i wramach ptatnycn wrlopow szkoleniowych udzielanych pracownikomn
na czas niezibedny do zreslizowania pozostate] czesci programu w podmiccie prowadzacym szkolenie spegjalizagyjne lut odpowisdnio w podmiocie prowadzacym staz kierunkowy

%_! Na podstawie umowy cywilnoprawnej o szkolenie specjalizacyjne, zawartsj z podmiotem prowadzacym szkolenie specjalizacyjne, w knorej okresla sie szczegotowy tryD odoywania szkolenia
specjalizacyjnego i zakres wzajemnych zobowigzan na czas jege trwania

' W ramacn poszerzenia zajgt programowycn kszialcenia w szkole dokiorskie] o program spedjalizacji edoywane] w tej same] jednostce zgodny z zakresem tego ksztakcenia i w ramacn
udziglonego platnego urlopu szkoleniowego alioo urlopu bezplatnege | umowy o szkolenie specjalizacyjne zawarte] z jednostka akredytowang, a po ukonczeniu tego ksztalcenis - wtrybie
okreslonym wart. 16h ust. 1 lub ust. 2 pkt 1-4 ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty

£ ~y
Potwigrdzam, 2e wszysthie dane zawarte w moim profilu uZytkownika,
aw szczegolnosd dane osobowe dotyczace miejsca pracy, wyksztalcenis | specjalizacji 53 aktualne.
Jestemn swiadomy/a odpowiedzialnosd karne] z art. 233 & 1 kodeksu karnego. Kio, skhadajar zeznanie majace shuye 23 dowad w postepowaniu sadowym lul w inmym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, Zeznaje nieprawde (D zatsja prawde. podlega karze pozbawienia wolnosd od & missiery do lat 8.
‘Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych csobowych w zakresie prowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na specjalizacie oraz realizacji szkolenia specjalizacyjnego.
zgodnie z ustawg z dnia 28.08.1997 r. o ochronie danych osobownych (DU, z 2002 r. 101, poz. 926 z pa2n. zm.).
Deklaruje, Ze po zakwalifikowaniu sig na specjalizacje w bieZacym postepowaniv, niezwlocznie zrezygnuje z otwarte] specjalizacji i wterminie 7 dni od dnia oghoszenia wynikaw postepewania
pisemnie poinformuje cdpowiedni Urzad Wojewadzki o rezygnacji oraz zhode wniosek o skreslenie z rejestru lekarzy odbywajoych szkolenie specjalizacyjne.
Ogwiadczam, 22 nie mam aktualnie ctwarte] 2adne] specgalizac]
Ogwiadczam, 2e w tym postepowaniu bede wnioskowsh'a o dwa tryby.
g o

Rysunek 15 Sekcja Wnioskuje o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego w trybie i Oswiadczenie

Kolejna sekcja to ‘Lista jednostek preferowanych’, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Dodaj’ w celu wyszukania
i uzupetnienia danych podmiotu. W przypadku, gdy dane podmiotu nie znajduja sie w SMK, uzytkownik nie
powinien uzywac akcji ‘Dodaj’, tylko uzupetni¢ pole ‘Dane podmiotow’.
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/_[ Lista jednostek preferowanych ]

Dane podmiotow: nazwa, REGON, MNIP, dane adresowe - pole uzupelniane jezli podmioty nie znajdujg sie w SMK

Rysunek 16 Sekcja Lista jednostek preferowanych

Po uzyciu akcji ‘Dodaj’, system udostepni nowe pola niemozliwe do edycji. Pola sg uzupetniane
automatycznie na podstawie wyboru podmiotu. Wybdr podmiotu mozliwy jest po uzyciu akcji ‘Wybierz’.
Usuniecie danych natomiast mozliwe jest poprzez uzycie ‘Usur’.

/_[ Lista jednostek preferowanych i

MNazwa pedmiotu -
Wybierz

Wojewodziwo Migjscowosc Ulica

ez L

Kod pocztowy MNrdomu Mr lokalu

Dodaj

Dane podmiotow: nazwa, REGON, MIP, dane adresowe - pole uzupetniane jesli podmioty nie znajdujg sie w SMK

Rysunek 17 Sekcja Lista jednostek preferowanych i akcja Wybierz
W efekcie system wyswietli ekran ‘Akredytacje na specjalizacje’, z listg placéwek posiadajacych akredytacje

w danej dziedzinie medycyny i wojewddztwie, gdzie nalezy wybraé podmiot sposréd listy uzywajgc akgji
‘Wybierz’.
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I T

Ve

Iekarze Mazowieckie Wopwidnwe  Alergelogis 3 20220430 Aktywna @
Besting mesramy
Newion lekarze Mazowieckie  Wopwodmwo | Alergologis | 1 mzwn | wyes | (3)
[P —

leaarze Marowietkie | Wegwedmws | Alsigsioga  § mzen  amws (3
Mascows

Wybierz

1414 ra Serme 10 w©

L it
o EE— - ]
Sems
s v

Rysunek 18 Wybor podmiotu posiadajgcego akredytacje na specjalizacje

Po wybraniu podmiotu, jego dane uzupetnia sie na formularzu w sekgc;ji ‘Lista preferowanych jednostek’.

1
/—[ Lista jednostek preferowanyc hl

Mazws podmiotu

Przynaleinose podmiotu

WOJEWODA W

Wojewodzowo Migjscowose Ulica

Mazovieckiz v I\'_L(arszawa |

Kod pocztowy MNr domu Mr lokalu

. | l

Dodaj

Dane podmictew: nazwa, REGOM, NIP, dane adresowe - pole uzupelniane jesli podmioty nie znajdujg sie w SMK

Rysunek 19 Uzupetnione dane w sekgji Lista jednostek preferowanych

Ostatnia sekcja to ‘Zataczniki’. Kazdy z nich dodawany jest za pomocg akcji ‘Wybierz’ a nastepnie dodawany
z dysku. Pierwszy z zatacznikéw ‘Kopia dokumentu 'Prawo wykonywania zawodu lekarza' albo 'Prawo
wykonywania zawodu lekarza dentysty"” jest obligatoryjny.
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Kopia dokumentu Prawo wykionywania zawodu lekarza’ aloo "Prawo wykonywania zawodu lekarza
centysty’ (—
[ Wybierz
i )
A
Kopia swiadectwa ziozenia LEP/LDEP aloo LEK/LDEK aloe zaswisdczenie o ocenach uzyskanych na
egzaminie specjalizacyjnym | luk |l stopnia lub zaswiadczenie o wyniku Panstwowege Egzaminu
Spegalizacyjnego (PES) wydane przez Centrum Egzaminaw Medycznycn -~
[ Wybierz
\
ey
Zgoda pracodawcy na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego
[ [ Wybierz
-
Zgods ki ika szhoky ig) na iy ie szkolenis spegjalizacyjnego w ramach
[poszerzenia zajet programowych kszeabcenia w szkole doktorskie] o program spedjalizagi
odoywane] w 1] samej jednostce Zgodny z zakresem tego ksztaboenia | w ramach udziglonego
platnego urlopu i aloo urlopu i umowy o szkolenie specjalizacyjne
zawarte] 2 jednostky akredytowana, 2 jeleli lekarz pozostaje w stosunku pracy - réwnie? zgoda
pracodawcy —_—
[ Wybierz
| S—
-
Kopia dyplomu uzyskania stopnia naukowego doktora nauk medycznych
[ [ Wybierz
-

Rysunek 20 Sekcja Zatgczniki
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Potwierdzenie do dnia rozpoczecia postepowania kwalfikacyjnege (do dnia 28 lutego lub do dnia
30 wrzesnia) udzizhs w publikac]i w czasopismie naukowym aktualnego, w dacie opublikowania
pubdikagi naukowe], wykazu czasopism naukowych ujstych w wykazie sporzadzonym zgodnie 2
przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 it b ustawy 2 dnia 20 lipca 2018 1. - Prawe
o szkolnichwie wyZszym | nauce (potwierdzenie udziabu w publikadi wydaje Gléwna Bioliotaks
Lekarska i jej oddziaty oraz biblioteki uczelni medycznych).

d v '

Zaswiadczenie practodawcy o posiadaniu co najmnigj 3-letniego okresu zatrudnienia kb stosunku
stuzowego do dnia rozpoczecia postepowania kwalifikatyjnego (do dnia 28 lutego - w preypadku
postepowania kwalifikacyjnego przeprowadzanego w terminie od dnia 1 marca do dnia 31 marca,
oraz do dnia 30 wrzesnia - w przypadku postepowanis kwalifiksoyjnego praeprowadzanago w
terminie od dnia 1 pazdziemnika de dnia 31 pazdziernika), zgednege z kienankiem specalizadji, w
peinym wymiarze czasu pracy, w jednostoe uprawnione] do prowadzenia szkolenia
spegjalizacyinego

Wybierz

Zazwiadczenie pracodawcy informujgce o zajmowanym stanowisku - w przypadku nauczycieli
akademickich zatrudnionych w uczelniach medycznych lub innych uczelniach prowadzacych
dziatalnose w dziedzinie nauk medycznycn

Wybierz

Zazwiadczenie pracodawcy o wymiarze czasu pracy oraz na jaki okres zostata zawarta umowa o
pracg

Wybierz |

Kopia dokumentu, na podstawie kiorego cudzoziemiec niekgdacy obywatelem Unii Europsiskie)
praatywa na terytorium Rzeczypospolite] Polskis)

Wybierz |

Rysunek 21 Sekcja Zatgczniki cd.

Po wypetnieniu wniosku, nalezy zapisa¢ go za pomoca akcji ‘Zapisz’. Akcja ‘Anuluj’ zamyka formularz
a system wraca do poprzedniego ekranu.

Kopia dokumnentu, na podstawie kworego cudzoziemiec niebedacy obywatelem Unii Europejskiej
przelywa na terytorium Rzeczypospolite] Polskiel

r
oD

Rysunek 22 Akcje Zapisz i Anuluj

W przypadku btednego wypetnienia formularza, badz braku wypetnienia obowigzkowych pozycji, system
powiadomi o tym uzytkownika oraz przedstawi liste btedéw do poprawy. Lista btedéw zostanie opisana na
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samym poczatku wniosku. Po poprawnym zapisaniu wniosku, wyswietli sie potwierdzenie zapisu,
a nastepnie aplikacja przeniesie uzytkownika do ekranu podglagdu wniosku.

Pole musi byc

Punkty mozliwe: Pale musi byc wypetnione.

wignia: Pole mus

ualne.: Pole musi bye wypetnione

adomy/a odpowiedzialnoscl karnej z art. 233 5
ga kar

lacajac zeznanie majace st

clajac lowad w postepowaniu sadowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje
ecy do I3t 8. Pole musi by

Wyrazam zgode na pr: Ll lanych e pi
wa z dnia 29.08.1997 r_ o ochronie dan; sob DzU.z2002r 101, po

adzenia postgpowania kwal Nego na sp

6

e lizacje oraz realizacji szkolenia specjalizacyjnego,
926 z pozn. zm.).: Pole mus pei

ie poinformuje odpowisdni Urzgd

[ztonek wojskowej/okregew

atacznik 'Kopia dokumentu "Pra

JVymagane jes

' Nowy wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Rysunek 23 Lista btedéw walidacji

Po zapisaniu wniosku, bedzie on widoczny w trybie podgladu, gdzie mozliwy jest powrdt do edycji wniosku
za pomocg akcji ‘Edytuj’ oraz wystanie wniosku uzywajac akcji ‘Wyslij’. Poprawne wykonanie akcji zostanie
potwierdzone komunikatem.

i ~

Kopia dokumentu, na podstawie ktorego cudzoziemiec niebedacy obywatelem Unii Europsjskie]
przetywa ma terytorium Rzeczypospolite] Polskie]

__
|

Rysunek 24 Akcje Edytuj i Wyslij na wniosku

W kolejnym kroku system wyswietli ekran potwierdzajgcy wysytke wniosku, gdzie nalezy potwierdzi¢
operacje za pomocg akcji ‘Tak’.

Czy na pewno chcesz wykonac 1€ operacje -
Wyslij?

i

Rysunek 25 Potwierdzenie wysytki wniosku

Uwaga: Zapisanie wniosku wigze sie z koniecznoscig jego wystania. Jezeli uzytkownik nie zdecyduje sie na
wystanie wniosku zaraz po jego utworzeniu i poprawnym zapisaniu, czynnos$¢ ‘Wyslij” moze wykonaé
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z kafelka ‘Zgtoszenie na specjalizacje’, ktéry znajduje sie w menu gtéwnym, w pdzniejszym terminie.
Uzytkownik musi jednak pamietaé, ze wniosek zobowigzany jest ztozy¢é w ustawowym terminie. Brak
ztozenia wniosku uniemozliwi lekarzowi/lekarzowi dentyscie wziecie udziatu w postepowaniu
kwalifikacyjnym.

2.2. Zgloszenie na specjalizacje

Status zgtoszenia na szkolenie specjalizacyjne mozna sprawdzi¢ uzywajac kafelka ‘Zgtoszenia na
specjalizacje’, ktdry znajduje sie w Menu Gtéwnym.

Elekironiczne karty
specjalizac)i

‘Whioski o egzamin

LT specializacyjny

4

Whioski 0 egzamin Whioski o modyfikacie
zawodowy uprawnien

Zgloszenia na kursy

Rysunek 26 Kafelek Zgtoszenia na specjalizacje

Po kliknieciu, uzytkownik zostanie przeniesiony na ekran ‘Zgtoszenia na specjalizacje’.

| { Zgloszenia na specjalizacje

cje
Alergologia Mazowieckie 2021-04-22 211002944 Pozarezydencki @

Medycyna rodzinna Zachodniopomorskie 2017-09-22 Rezydencki @
Alergologia Pomaorskie 2017-09-01 Rezydencki @
Anestezjologia i intensywna terapia Mazowieckie 2017-09-20 Pozarezydencki @

<< < 1-4z4 > >=> naStronie: 10 40

Rysunek 27 Zgtoszenia na specjalizacje i status zgtoszenia
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Na ww. liscie uzytkownik moze sprawdzi¢ status zgtoszenia. Zgtoszenie, ktére nie zostato wystane posiada
status ‘Szkic’, a w momencie jego wystania status zmienia sie na ‘Ztozony’. W przypadku wystania przez
lekarza kolejnego wniosku na specjalizacje, poprzedni zostaje oznaczony statusem ‘Usuniety’.

Uwaga: Whioski w statusie szkic powinny zosta¢ wystane w ustawowym terminie. Niewystanie wniosku
wigze sie z brakiem udziatu interesariusza w danym postepowaniu kwalifikacyjnym.

Zgtoszenia na specjalizacje mogg by¢ zwrdcone do uzupetnienia. W takim przypadku, zostanie utworzona
kopia wniosku oznaczona statusem ‘Do uzupetnienia’. Pierwotny wniosek otrzyma status ‘Archiwum —
zarchiwizowana kopia dokumentu zwrdconego do uzupetnienia’. W celu uzupetnienia wniosku, nalezy
wyszukac wniosek w statusie ‘Do uzupetnienia’, zaznaczy¢ go i przejs¢ do jego edycji uzywajac akgji
‘Edycja’.

e N N N = =

cje
[mchwm- archiwiz kopia dokumentu 2 rego do l Mazowieckie 2021-04-23 211002945 = Pozarezydench @

Alsrgologia
uzupsinienia

Alergologia ( Usunigty Mazowieckie 2021-04-22 211002844 | Pozarezydenck @

—_—
Szczegoly Edycja
(S,

Medycyna rodzinna Sakic Zachodniopomerskie  2017-09-22 Rezydencki @
Alergologia Szkic Pomorskie 2017-09-01 Rezydencki @
Mazowieckie 2017-08-20 Pozarezydenck @

Anestezjologia i intensywna Szkic
terapia

<z < 1-6z6 > >> naStronie: 10 40
Rysunek 28 Statusy zgtoszen na specjalizacje

Uzytkownik zostanie przeniesiony do wniosku, w ktorym na koricu, w sekcji ‘Zwrot / odrzucenie wniosku’,

znajduje sie przyczyna zwrotu.

/_' Zwrot / odrzucenie wniosku '

Cata

2021-04-23

Powed zwrotu / odrzucenia

Wniosek zwrdcony do uzupelnienia

o
Rysunek 29 Zwrot/odrzucenie wniosku
Whiosek nalezy uzupetni¢ brakujgcymi informacjami i ponownie go wystaé. W przypadku gdy zgtoszenie
zostanie odrzucone, wniosek otrzyma status ‘Odrzucony’. W jego szczegétach réwniez bedzie widoczna

sekcja z powodem odrzucenia.

Jedli wniosek zostanie zweryfikowany pod wzgledem formalnym, status zmieni sie na ‘Zweryfikowany’.
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S Data Tryb odbywania Pesel/Nr
Drieds edycys Wojewodzr
“ - - utworzenia m specjalizach dokumentu
Alergologia Usuniety Mazowieckie 2021-04-23 211002946  Pozarezydenck @
Alergologia Archiwum - zarchiwizowana kopia dokumentu rwréconego do Mazowieckie 2021-04-23 211002945  Pozarezydenck @
uzupeinienia

Mergologia Mazowieckie 2021-04-23 211002945 Pozarezydenck [©)
Alergelogia Usunigty Mazowieckie 2021-04-22 211002944 Pozarezydenck @
Anestezjologia i intensywna Szkic Mazowieckie 2017-09-20 Pozarezydenck @
terapia

Medycyna rodzinna Szkic Zachodniopomorskie  2017-08-22 Rezyoenckl @
Alergologia Szkic Pomorskie 2017-08-01 Rezydencki [©)
<= = 1.7z7 > == naSuonie: 10 40

Rysunek 30 Zgtoszenia na specjalizacje, status Zweryfikowany

W nastepnej kolejnosci wniosek jest kwalifikowany do odbywania specjalizacji. W przypadku
zakwalifikowania wniosku, jego status zmieni sie na ‘Zakwalifikowany do odbywania specjalizacji’.
Niezakwalifikowanie wniosku skutkuje zmiang statusu wniosku na ‘Niezakwalifikowany’.

e Status Wojewddztwo Data Nr Tryb odbywania Pesel/Nr Imi i
utworzenia whiosku specjalizacji dokumentu nazwisko

Alergologia Za<wahhkawan, do odbywania specjalizacj Mazowieckie 2021-04-23 211002945  Pozarezydenck @

Alergologia Usuniety Mazowieckie 2021-04-23 211002846  Pozarezydenck @

Alergologia Archiwum - zarchiwizowana kopia dokumentu ZWréconego do Mazowieckie 2021-04-23 211002345  Pozarezydencki @
uzupeinienia

Alergologia Usuniety Mazowieckie 2021-04-22 211002844  Pozarezydencki @

Anestezjologia i intensywna Szkic Mazowieckie 2017-08-20 Pozarezydenck @

terapia

Rysunek 31 Status wniosku Zakwalifikowany do odbywania specjalizacji

Gdy Urzad Wojewddzki/MON/MSWiA utworzy skierowanie na specjalizacje wniosek zostanie oznaczony
statusem ‘Przydzielony’, a po jego wysytce otrzyma status ‘Skierowanie wystawione’. Przy wniosku w tym
statusie dostepna jest akcja ‘Skierowanie’, gdzie uzytkownik moze wyswietli¢ skierowanie.

Zgloszenia na specjalizacje

e Tryb
Dziedzina o Data . Pesel/Nr
medycyny oo utworzenia o Y I.ﬂm‘?_ dokumentu
specjalizacji

Alergelogia Usunigty Mazowieckie 2021-04-23 211002946 = Pozarezydenck

Alergologia Archiwum - zarchiwizowana Mazowieckie 2021-04-23 211002945 Pozarezydencki @
kopia dokumentu zwréconego
do uzupetnienia

p—

Rysunek 32 Status Skierowanie wystawione i akcja Skierowanie

W przypadku gdy kierownik placowki szkoleniowej zaakceptuje skierowanie na specjalizacje, zostanie
utworzony EKS, a wniosek na liscie bedzie widoczny ze statusem ‘Specjalizacja rozpoczeta’.

Po wystawieniu skierowania lekarz moze nie podjac¢ szkolenia specjalizacyjnego lub z niego zrezygnowac.
Kierownik placéwki szkoleniowej wprowadza wtedy do skierowania na szkolenie specjalizacyjne informacje
o niepodjeciu szkolenia lub uzytkownik UW/MON/MSWiA moze wprowadzi¢ informacje o rezygnacji lekarza
ze szkolenia. Wskutek tego status wniosku o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego zmieni sie na
‘Specjalizacja nierozpoczeta’.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Jesli Urzad Wojewddzki nie zakwalifikuje wniosku do odbywania szkolenia specjalizacyjnego i zwréci
whnioski do MZ, Ministerstwo Zdrowia moze przydzieli¢ miejsce na szkolenie specjalizacyjne w trybie
rezydenckim. W takiej sytuacji wniosek otrzyma status ‘Miejsce przydzielone przez MZ’.
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» Pomoc

3. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia wybierz ‘Pomoc’.

ce g'ezr(.;’t::\fr\:-i‘a SyStem Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 33 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng
w zakresie SMK mozna uzyskaé
telefonicznie: 19 239

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl.

Pomoc swiadczona w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00.
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